INFORME MENSGAL DE ACTIVIDADES /

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles

Ministerio de Cultura y Deporles
Su despacho.

i
,

Eslimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presenlarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Conlralista: MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ .~ Cul; 2229550150506 /
Numera de contralo: DGA-029-48-2024 o Acuerdo Ministerial: 8-2024 —

Servicios: TECNICOS —~ Nit del Coniralisla: 5009677 ~

Numero de Faclura: 3008515049 T Serie: 32201041

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 = Periodo del Informe: JUNIO -
Monio Total del Conlrato Q35,612.90 Plago de! Conlrato: 03/01/2024 al 30/06/2024 —
Unidad Adminisirativa donde presla los Seccién de Contabilidad

servicios: DEPARTAMENTO FINANCIER

Objelivos del Contralto: - '

“EL TECNt({O" se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE
LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES de este Minislerio, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimienlos {écnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
que se describen a conlinuacion, sin ser eslas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

i Se brindé apoyo a la Seccién de Conlabilidad verificando que la informacién conlenida en la orden de compras ¥ liquidacién
corresponda al expedienle en revision.

b) Se brindé apoyo a la Seccion de Contabilidad verificando que tanto las ordenes de compras, liquidaciones, check list como los
comprobantes dnicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo contrario gestionarlas.

'E;) Se apoyo a la Seccidn de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que conforman los expedientes de pago generados

en el Departamento Financiero, can el fin de evilar el exiravio de los mismos.

d) Se apoyd en el archivo en forma correlaliva de los expedienles de pago, numerando los leilz y |as cajas en las que se resguardan con

el propdsito de facilitar su basqueda.

oy " Se apoyo en el ingreso de la informacidn de los expedientes de pago que ingresan al Departamento Financiero a la base de datos que
sirve de conlrol de los mismos para llevar un regisiro adecuado de dichos expedientes.

MARIO-HUGO MARADRIAGAAOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de confralg’ Décima Primera)

tosué Misael atips De Leén
Jefe di Seccron e ontabilidad

Divécdion

Firma de listz—

irma y sello de la Adlofidad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES a

Gualemala, 28 de junio de 2024

Licenciada )

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Anles
Minislerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Eslimada seiiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe FINAL de aclividades siendo el siguiente:

v
Nombre completo del Contralista; MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ CuL 2229 55015 0506
Numero de contrato: DGA-029-48-2024 Acuerdo Minisierial: 8-2024
Servicios: TECNICOS P Nit del Contratista: 5009677 /9'"
Numero de Factura: 3008515049 2 Serie: 32201041 P
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 7 Periodo def Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024 ~ -~
Monlo Tolal del Conlrato Q35,612.90 ~ Plazo del Coniralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024 -
Unidad Adminisirativa donde presta los Seccién de Contabilidad =
servicios; DEPARTAMENTO FINANCIERO .~
Obijelivos del Contrato: "EL‘TECNICO" se compromete a prestar sus serviclos TECNICOS para la SECCION DE CONTABILIDAD

DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION.DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnices, en la prestacian de Servicias
Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamenie enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Aclividades Realizadas durante el Perlodo Comprendido;

a) Se apoyo a la Seccion de Conlabilidad verificando que la informacién conlenida en la orden de compras y liquidacién corresponda al
/ expedienle en revisién.

b)  Se apoyo a la Seccién de Conlabilidad verificando que !a informacién canlenida en la orden de compras liquidaciiones, check list como los
comprobanles tnicos de registros -CUR- cuenten con las firmas correspondientes, de lo conlrario geslionarlas,

c) Seapoyo ala Seccién de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporte que confarman los expedientes de pago generados en el
Departamento Financierg, con el fin de evitar el exiravio de los mismos.

d) Se apoyo en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leilz y las cajas en las que se resguardan con el
propésito de facililar su bisqueda.

‘e) Seapoyo en elingreso de la informacién de los expedientes de pago que ingresan al Deparlamento Financiero a la base de dalos que sirve de
contral de los mismos para llevar un regisiro adecuado de dichos expedienles.

/1 Olras ralacionadas a las servicios que presla.

MARO HUGO MARA A LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
N@mbre Completo c|e1 Conlralista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
segun Clausula de copirato: | imera)
| josué Misael Ma aSDEfEFdi%ﬁ
/ Befe dé Secdé de Contabili

ehera de las Artes
E

Firma I Firma y sello de la Auloridad que Evalua los Servicios
(segin Clausula de conlrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES il

e
Gualemala, 28 dé junio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories

Su despacho.

Estimada sefiora Direclora:

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe de RESULTADOS de Aclividades siendo el siguiente:

e
Nombre completo del Conlralista:  MARIO HUGO MARADIAGA LOPEZ Cul: 2229550150506 -
Numero de contralo: DGA-029-48-2024 Acuerdo Minislerial: 8-2024 —
Servicios: TECNICOS P Nit del Contralista: 5009677 e s
Numero de Faclura 3008515049 / Série 322D1041 —
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 - Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Monto Total del Contrato Q35,612.90 - Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024
Unidad Administrativa donde presta Seccion de Contabilidad /
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO / )

v 7

UDjetvos ael Lomraro; N ) et

“EL TECNICO" se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE
CONTABILIDAD DEL DEPARTAMENTO FINANCIERO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienios
lécnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser eslas
limitativas, sino unicamenle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resullados Oblenidos:

a) Se apoy6 a la Seccion de Conlabilidad verificando que la informacién conlenida en la orden de compras y liquidacién carresponda al
expedienle en revision,
~"b) Seapoyd a la Seccion de Contabilidad verificando que la informacién contenida en la orden de compras,liquidaciiones, check lisl como
los comprobantes unicos de regisiros -CUR- cuenlen con las firmas carrespondientes, de lo conlrario gestionarlas.
" ¢) Seapoyé a la Seccioén de Contabilidad en el foleo de los documentos de soporle que conforman los expedientes de pago generados en
el Departamento Financiero, con el fin de evitar el exiravio de los mismos,

/~ d) Seapoyo en el archivo en forma correlativa de los expedientes de pago, numerando los leilz y las cajas en las que se resguardan con el
propésilo de facililar su bisqueda.

)~ Se apoy6 en el ingreso de la infarmacién de los expedientes de pago que ingresan al Deparlamenio Financiero a |a base de dalos que
- sirve de conlrol de los mismos para llevar un registro adecuado de dichos expedientes.

MARIZHUGQ MARADIAGA LOPEZ JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON
Norbre Completq del Conlralista Nombre de la Autaridad que Evalua los Servicios

(segdn Clausula de confraig: Décima Primera)

‘ Josué Misael [Matips De Le6n
de Contabilidad

s 0
\

MICTINME
‘Firma de Qn|ralisa Firma y sello de la Atlbridad'que Evalua los Servicios
(segun Clausula de coniralo; Décima Primera)



